UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Centro de Informatica de Sao Carlos

Mensagem de férias ou auséncia

Envie uma mensagem automatica de resposta de suas férias ou auséncia:

1. Acesse sua conta no Webmail.
2. Selecione a guia Preferéncias.
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3. No lado esquerdo, selecione a entradaE-mail.
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4. No lado direito, procure por Recebendo mensagens, e selecione o campo Enviar mensagem de resposta automatica. No
campo em branco, digite sua mensagem de férias ou auséncia. Essa mensagem podera ter uma data de inicio e término. Para
isso, selecione os campos Iniciar em e Terminar em e selecione as datas de inicio e término do envio da resposta automatica,
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respectivamente. Entdo, pressione o botao Salvar.




